视频拍摄与技术服务与资源制作服务商
服务内容清单及相关质量记录表式
一、服务内容清单
	[bookmark: _Hlk93487619]序
号
	货物名称
	规格、型号、配置
	计量
单位
	数量
	单价（元）
	总金额（元）

	1
	职业院校技能大赛教学能力比赛资源制作
	视频制作等一系列服务
	项
	根据实际制作量计算 
	**
	根据实际制作量计算总价

	2
	在线课程和专业教学资源库类资源制作
	视频制作服务
	知识点（个）
	根据实际制作量计算
	**
	根据实际制作知识点数量计算总价

	3
	其他比赛、活动、微课程、直播等资源制作与技术服务
	视频制作服务、直播驻场服务等
	项
	根据实际制作量计算
	**
	根据实际制作量计算总价

	4
	二维动画制作
	二维动画制作服务
	秒
	根据实际制作量计算
	**
	根据实际制作量计算总价

	5
	三维动画制作
	三维动画制作服务
	秒
	根据实际制作量计算
	**
	根据实际制作量计算总价

	6
	高端PPT（演示文稿）制作
	高端PPT制作
	页
	根据实际制作量计算
	**
	根据实际制作量计算总价




二、相关质量记录表式











附件2：《技术服务与资源制作需求确认单》
技术服务与资源制作需求确认单
	项目名称
	

	校方
	项目负责人
	
	电话
	

	
	项目参与人
	

	服务商
	服务商名称
	

	
	项目负责人
	
	电话
	

	
	人员及分工
	课程顾问：
摄影摄像：
化妆师：
灯光师：
前期、后期技术：
（相关人员及分工可根据服务项目略有变化）

	项目需求

	项目起止时间：
	        年    月    日    时    至        年    月    日    时

	具体内容
及要求
	资源制作与技术服务具体内容要求（可以附件形式呈现）：








	校方项目负责人（签字）：                                    日   期：
服务商项目负责人（签章）：                                  日   期：
校方主管部门（签字）：                                      日   期：


说明：1、供方根据需方各项目具体要求填写本表，交由需方主管部门确认后方可进行项目制作。
2、本表一式两份，原件由校方主管部门保存，复印件由服务商保存。
[bookmark: _Hlk94436162]
附件3：《教学资源修改确认单》
教学资源修改确认单
	项目名称
	

	校方
	项目负责人
	
	电话
	

	
	项目参与人
	

	服务商
	服务商名称
	

	
	项目负责人
	
	电话
	

	
	其他人员及分工
	

	□不需修改                □需要修改
1、若项目涉及资源不需修改，则在项目完成后由供方组织项目负责人签字确认。
2、项目交付前，涉及资源若需修改，服务商应根据校方项目负责人对教学资源提出的修改需求，明确修改要求与完成时间，以尽量少的次数修改完善，直至达到需方要求，修改次数以5次为上限（微调不计次数），若反复修改5次后仍不达标，则认定项目不合格，不予验收结算。
3、项目交付后，质保期（3年）内涉及资源若需修改，服务商应根据校方项目负责人对教学资源提出的修改需求，明确修改要求与完成时间，免费修改完善，直至达到需方要求。

	资源类别
	存在问题（不需修改则不填）
	修改要求
	完成时间

	视频资源
	
	
	

	二维动画制作
	
	
	

	三维动画制作
	
	
	

	演示文稿
	
	
	

	其他资源
	
	
	

	校方项目负责人（签字）：      服务商项目负责人（签章）：
日  期：

	教学资源修改后反馈（可根据项目具体制作情况及教学资源制作满意度进行评判）

	校方项目负责人意见
	项目修改次数（    ）     □修改后，满意      □修改后，不满意

	
	其他说明：

	校方项目负责人（签字）：                                    日   期：
服务商项目负责人（签章）：                                  日   期：
校方主管部门（签字）：                                      日   期：


说明：本表由服务商组织填写，一式两份，原件由校方主管部门保存，复印件由服务商保存。
[bookmark: _Hlk93565950]
附件4：《技术服务与资源制作服务质量满意度调查表》
技术服务与资源制作服务质量满意度调查表
	项目名称
	

	校方
	项目负责人
	
	电话
	

	
	项目参与人
	

	服务商
	服务商名称
	

	
	项目负责人
	
	电话
	

	
	其他人员及分工
	

	技术服务与资源制作服务质量满意度
（校方项目组成员可以对项目实施过程中服务商所提供的课程顾问、摄影摄像、化妆、灯光、声音、资源制作、前期后期技术服务、一对一本地化服务等进行综合评判）

	□ 满  意
	□ 一  般
	□ 不满意

	校方项目负责人意见
	可根据项目具体要求评判（可以附件形式呈现）：










	校方项目负责人（签字）：                                  日   期：
服务商项目负责人（签章）：                                日   期：
校方主管部门（签字）：                                    日   期：


说明：本表由服务商组织填写，一式两份，原件由校方主管部门保存，复印件由服务商保存。

附件5 ：验收报告样本
江苏航运职业技术学院
后勤及其它设备验收报告
	建设项目
	

	项目负责人
	
	建设时间
	

	项目建设费用
（元）
	
	建设单位
	

	建设部门负责人
	
	使用部门负责人
	

	建设内容
	（供方可附清单）









	其他说明
	





	验收结果
	






	验收小组成员
签名
	（验收小组成员应包括：校方项目负责人、教务处、资产管理中心、教育信息化管理中心相关人员，其他相关专家）




                  
                                   年　 月　　日




