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[bookmark: _Toc524426163][bookmark: _Toc17224_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc177875746][bookmark: _Toc178064717][bookmark: _Toc167863187]1.引言
[bookmark: _Toc524426164]1.1目的
本文档描述基于移动应用的其他人员平时考核模块使用。
[bookmark: _Toc524426165]1.2适用对象
适用于其他人员平时考核模块填报人、管理人员使用。
1.3系统使用环境要求
	浏览器名称
	版本要求

	谷歌浏览器
	无要求

	360浏览器
	极速模式

	IE浏览器
	IE10以上



2. 其他人员平时考核模块用说明
登录融合服务门户首页，点击“服务大厅”然后搜索输入“其他”或点击左边的字母“Q”，出现其他人员平时考核的相关操作界面：
[image: ]
2.1管理人员配置考核时间
【1】点击“其他人员平时考核时间配置”，操作界面如下：
[image: ]
[image: ]

2.2管理人员导入相关数据
【1】点击“其他人员平时考核数据维护”，操作界面如下：
[image: ]

[image: ]
2.3被考核人员填写业绩记实表
【1】点击“其他人员平时考核业绩记实”，然后点击“填报”，操作界面如下：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
【2】点击新建，打开工作业绩的表单，填写无误后点击保存，操作界面如下：
[image: ]
【3】工作业绩填写完成后点击保存，操作界面如下：
[image: ]
    

2.4领导评分
【1】评分人点击“其他人员平时考核领导评分”，如下图所示。
[image: ]
[image: ]
【2】点击所要评分的人员所在行进行评分，显示页面如下：


[image: ]
点击箭头所指工作业绩可查看当前人员所填写业绩记实。
[image: ]
评分完成点击保存按钮完成对当前被评分人的评分操作。


2.5管理人员查看最终得分
【1】点击“其他人员平时考核最终得分”查看得分，如下图所示。
[image: ]

[image: ]
点击上图右侧按钮查询其他人员最终评分结果，点击左上角导出数据按钮将查询结果导出。
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