外来单位使用学院场、馆申请表
	外来单位
	
	联系人及电话
	

	院内联系部门
	
	联系人及电话
	

	申请场馆
	
	预计人数
	

	参加对象
	

	活动内容
	

	 使用时间
	活动时间：     年   月    日     时至      时

	
	准备时间：     年   月    日     时至      时

	特殊设备申请
	背投、中央空调、贵宾室、活动座椅（需要请打勾）

	自带设备名称及总功率
	

	场、馆管理人员对使用时间、自带设备的意见：



	后勤服务集团意见：


	场馆部门意见：



	保卫处意见：



	党办（党委宣传部）意见：



	院领导签字：


本表领导签字后，由场、馆管理人员留存。
