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又是一年毕业季，2022届的大学生即将走出校园步入社会，对于就业手续办理尤其是《报

到证》的签发很多同学还有不少疑问，现在小编就来为大家介绍和梳理一下相关工作的要点，

希望能给同学们顺利毕业、尽早就业提供帮助！

《报到证》由教育部监制，省级高校毕业生就业工作部门负责签发。该证一式两联，上联由毕业生

交至单位报到，下联归入个人档案内存放。目前我省高校毕业生《报到证》的办理主要包括首签、改

签、补办（或出具证明书）等情况，具体如下。

报到证首签
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办理对象

按照国家普通高校招生计划招收、分别经江苏省、各市级招生工作部门批准

录取、具有学籍的普通高校毕业生、结业生和肄业研究生，可向毕业院校申请统

一办理相应的《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》、《全国毕业研究

生就业报到证》。

 
政策依据

教育部《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》第三十一条：派遣毕业生

统一使用《全国普通高等学校毕业生就业派遣报到证》和《全国毕业研究生就业

派遣报到证》（现统一改为《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》、

《全国毕业研究生就业报到证》）。

 
申办材料

1．被录用为公务员的，应提供《公务员录用通知书》；

2．被事业单位录（聘）用的，应提供与其签订的《就业协议书》或单位出具的

《录用通知书》；

3．被国有企业录用的，应提供与其签订的《就业协议书》或单位出具的《毕业生

接收函》；

4．被其他企业等单位录用的，应提供与其签订的《就业协议书》；

5．申请签发至代理/托管地公共就业服务机构的，应提供与其签订的《就业协议

书》或其出具的《毕业生接收函》；

6．申请签发回生源地公共就业服务机构的，无需提供接收材料，按各校要求登记

办理。

 

注：外省（市、自治区）毕业生就业主管部门有特别要求的，则按其要求办理。

报到证改签



2022/6/1 普通高校毕业生《报到证》办理指南 | 常识篇

https://mp.weixin.qq.com/s/z6ByfnM7GNs9z3wI-T63jw 3/5

受理条件

已办理《报到证》，又需改变签往单位的，自原《报到证》签发之日起一年

内、且在毕业离校两年内，可向学校申请办理《报到证》改签手续。

 
政策依据

教育部《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》第四十条：在派遣过程中

出现特殊情况需要调整改派的，按下列原则办理：在本省、自治区、直辖市辖区

内用人单位之间调整的，由地方主管毕业生调配部门审批并办理改派手续。毕业

生改派须在一年内办理，逾期不再办理有关改派手续。毕业生就业后的调整按在

职人员有关规定办理。

 
申办材料

1．原《报到证》；

2．原签往单位同意解约的书面材料（原签往单位为生源地公共就业服务机构的，

可免此件）；

3．与新单位签订的《就业协议书》或相关毕业生接收材料（具体单位分类参见首

签所需申办材料，改签至生源地公共就业服务机构的，可免此件）。

报到证补办
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受理条件

学生毕业离校两年内《报到证》遗失的，由其本人在市级及以上公开发行的

报刊上或委托学校在省级毕业生就业管理平台发布遗失声明后，可以申请补办

《报到证》；学生毕业离校超过两年《报到证》遗失的，不再补办，但可向学校

申请办理《报到证证明书》。

样图：《报到证证明书》 

“毕业离校两年”是指自毕业当年度的12月31日起，至毕业年度后的第二

年12月31日止（例如：2022年毕业的学生，期限至2024年12月31日）。

需要办理以上业务请联系学校哦~

扫描二维码下载电子版

期限界定
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